Allegato 1

GUIDA PER LA GESTIONE
DEGLI APPELLI DI ESAME

CORSO DI LAUREA IN TECNICHE DI LABORATORIO BIOMEDICO




GESTIONE DEGLI APPELLI DI ESAME E VISUALIZZAZIONE LISTA PRENOTATI

L’organizzazione che il Corso di Laurea ha scelto per la gestione del sistema di prenotazione degli
esami, prevede che le fasi di definizione del calendario degli esami e di inserimento/modifica degli
appelli nel sistema GISS avvengano a cura dei coordinatori.

| docenti, tramite accesso al portale ESSE3, potranno consultare e gestire le liste dei prenotati agli

appelli_di_esame tramite collegamento al portale https://unipg.esse3.cineca.it/Home.do ed

autenticazione attraverso le credenziali uniche di Ateneo.

Visualizzazione della lista degli studenti prenotati agli appelli
Ogni docente, conoscendo le date definite nel calendario, pud consultare la lista degli studenti
iscritti in qualsiasi momento dalla data di apertura delle iscrizioni e fino dopo la loro chiusura,

tramite la procedura di seguito descritta:

Dopo essersi collegati al portale https://unipg.esse3.cineca.it/Home.do appare la seguente

schermata
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Cliccare su “Autenticazione” ed inserire le credenziali uniche di Ateneo.
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Eseguire I'accesso come docente nello spazio “Clicca qui per accedere come docente”.
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Accedere al “Menu” posto in alto a destra della pagina ed entrare prima in “Didattica” e

successivamente in “Calendario esami”.
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A questo punto compaiono tutti gli insegnamenti che il docente ha assegnati per tutti i corsi di

laurea. Portarsi sulla disciplina di interesse e cliccare sulla matita posta nell’ultima colonna a destra.
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Da questa schermata & possibile accedere a tutte le informazioni degli appelli inseriti e, nel caso in
cui nella penultima colonna a destra appare un volto con una spunta rossa, che indica la presenza

di prenotati, entrare per visualizzare i dettagli della lista e gestire le varie opzioni.
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BACHECA APPELLI D’ESAME

Per una consultazione rapida del solo numero dei prenotati ad un appello senza necessita di

autenticazione, e possibile accedere alla “Bacheca”,

https://unipg.esse3.cineca.it/Home.do.
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Accedere al link “Menu” posto in alto a destra e selezionare prima “Esami” e poi “Bacheca appelli

d’esame”.
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A questo punto compare una pagina con una serie di menu a tendina, da cui selezione il

Dipartimento (Medicina e Chirurgia), il Corso di laurea, 'insegnamento e/o il docente e visualizzare

il solo numero dei prenotati.


https://unipg.esse3.cineca.it/Home.do

RICEZIONE DEL MESSAGGIO DI POSTA ELETTRONICA CON LISTA PRENOTATI

Alla scadenza del periodo di prenotabilita di un appello, il sistema invia al docente titolare
dell'insegnamento o modulo, una mail informativa che riepiloga le informazioni dell’appello e

segnala I'assenza o la presenza di prenotati, permettendo in tal caso di accedere alla relativa lista.

N.B. Da settembre 2018, il sistema € programmato per inviare il messaggio soltanto sull’indirizzo

di posta del docente con dominio @unipg. Non & piu prevista la spedizione ad indirizzi di posta

elettronica privati.

Si consiglia pertanto di attivare I'indirizzo con le modalita riportate nel documento principale.



